广州市统计数据采集管理平台                                                 主管局用户操作指南

主管局用户操作指南

1、 用户登录
广州统计信息网：http://www.gzstats.gov.cn/

[image: image1]
或者平台网址：http://app2.gzstats.gov.cn/astat   或：http://210.72.4.62/astat
登录界面：用户账号：440101主管局代码、初始密码：8888，点击【登录】进入系统主页（图1）。[image: image2.png]#EREEEFS — Windows Internet Explorer
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（图1系统主页）

“版本”选择“2015”，可报送2015年年报及2016年定（季）报。
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点击“当前用户”，出现下拉菜单“修改密码”，可修改密码，但请谨记。

二、名录数据管理

在系统主页下，选择“名录管理(名录数据管理”进入名录数据管理页面(图2)。

（一）名录数据维护
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（图2名录管理页面）
点击组织机构代码，显示相应单位的基本情况页面（图3），可进行单位信息查看与维护，字体为灰色的，说明此指标不能修改，黑色字体表示可以修改。
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（图3法人单位基本情况表）

修改后一定要点击[image: image6.png]


，“审核并上传”键如果灰色要点击[image: image7.png]


，再点击[image: image8.png]


即可。

（二）名录数据导出
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（图4名录库数据模板）
点击[image: image10.png]


(点击[image: image11.png]FEESE |



。出现以下界面
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点击[image: image13.png]BFE



，保存在某个目录下。

三、查看上报情况及报表补录

（一）查看上报情况


点击菜单栏中“数据管理”→“基础数据管理”，报表选择年报或者季报，选择其中一张报表，上报状态有“全部数据”、“已上报”、“未上报”、“退回”、“暂存”和“没有项目企业”六种，“退回”表示报表虽然上报，但上级统计部门发现问题，需基层用户重新上报。选择“已上报”状态，就能显示已上报单位（见图5），选择“未上报”状态，点击“查询”，出现图6的界面，可了解哪些单位未上报。[image: image14.png]EER | @eREE
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（图5查看上报情况模板）

（二）数据辅助录入

选择“数据管理—>基础数据管理”→“劳动工资”→“年报”→选择要录入的报表，进入到基础数据管理界面（图6），点击列表中“录入”进入报表录入页面，可录入数据、删除数据、锁定、解锁、数据导入、数据导出、审核。
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（图6查看未上报情况和报表补录模板）


报表录入的方式：单表（图7）。
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（图7单表录入界面）



数据录入后，单击【审核并上传】按钮，此时系统自动进行数据审核验证。如通过审核并上报成功，显示“保存成功”字样，否则右上角弹出审核错误提示信息（图8），要求用户修正有误数据后再次“审核并上传”。
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（图8审核错误提示界面）

填报错误类型：强制性错误、非强制性错误。

a、 强制性错误
如出现强制性错误，系统会弹出审核结果框，用[image: image18.png]


+红色错误提示信息表示。单击某条错误信息，系统自动定位问题数据，方便用户进行修改，改正后用户可重新“审核并上传”；强制性错误一定要修改，否则不能上报。

b、 非强制性错误
非强制性错误，系统会弹出审核结果框，用[image: image19.png]


+绿色错误提示信息表示，建议用户检查填报数据是否符合实际情况，若与事实相符，用户需单击报表下方【审核说明】按钮，在弹出的信息框中录入说明信息（见图9），即可上报。
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图9非强制性错误一定要写审核说明
        图8录入界面下方按钮功能说明如下：

【上期数】：勾选后可在对应位置显示上期数据。

【去年同期数】：勾选后可在对应位置显示去年同期数。

【暂存】：数据库保存数据，此类数据未进行审核公式验证，还未成功上传到系统中。

【单表审核】、【多表审核】：使用由市统计局统一定制的公式，利用单表、多表审核公式验证上报数据正确与否（图8）。
【审核并上传】数据录入后，一定要点击该按钮，数据才能上传到系统。
【审核说明】：如出现非强制性错误，用户需单击【审核说明】按钮，在弹出信息框中进行说明，再点击【确定】，然后点击【审核并上传】，数据才能上传到系统。

【自动计算】：填写报表时，单击【自动计算】按钮，系统可对已定制计算公式的有关指标进行计算。《从业人员和工资总额》报表不用点击此按钮，直接点击【审核并上传】，数据就能上传到系统。
【打  印】：打印当前报表。

 注：第一次使用打印功能，需安装打印控件，根据系统提示进行操作，详见附1。
【复制上期数】：获取上期上报数据。

【激  活】：为保证数据安全，成功上报数据后再次打开报表，【审核并上传】按钮变成灰色不可用状态，若需重新上报，单击【激活】按钮即可。
【关  闭】：关闭当前页面。

图10中新增就业岗位调查表为不定长表，填报不定长表时，可直接输入职业代码，按“回车”键完成职业名称录入；也可通过双击下图9方框标识单元格，弹出职业代码目录选择窗口，点击【查询】按钮可显示产品列表，选择“职业列表”中的待选项，再点【>>】将该项移到右边窗口, 点【<<】将右边选择项移出，点击【确定】可完成职业名称录入。职业名称录入完成后，即可进行数据填报。
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（图10不定长表界面）
四、数据管理

（一）基础数据管理


数据管理是对企业上报数据进行审核、锁定、导出操作，选择“数据管理(基础数据管理”进入基础数据管理页面（图11）。
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（图11基础数据管理）


报表目录中选择报表后，在右边页面会列出本期已上报列表，通过点击“详”链接可查看企业上报数据的详细信息。



批量选择多笔数据后，点击“审核”按钮，系统将在后台按照审核公式验证数据，点击“审核结果”可查看审核结果。

选择导出数据表，点击【数据导出】(选择数据导出模板（I102-2）(点击【导出】。
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（图12数据导出模板）

（二）综合数据管理


选择“数据管理(综合数据管理”出现综合数据管理页面（图13）。
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（图13综合数据管理）


 左边选择【综合报表】，选择具体报表，点击【新增】(任务名称（录入主管局名称），选择任务类型[自定义汇总]，数据状态[已上报]，选择期别，不用选择行政区划，单位集(选择)(点击【保存】(选择定制汇总任务

点击[image: image25.png]


→点击【执行】(【查看结果】。
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    （图14生成综合报表）

   附件1：

打印控件安装步骤

第一步：首次打印时，系统提示“打印控件未安装！请点击执行安装打印控件”。如下图：
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（打印安装第一步）

第二步：点击“执行安装”后，出现文件下载页面如下图：
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（打印安装第二步）

第三步：点击“运行”执行安装，安装成功后，系统提示“打印控件成功安装”字样。如下图：
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（打印安装第三步）


表示打印控件已成功安装，重新刷新界面或直接按F5，可进入打印预览界面，在安装过程中，如出现有关安全性警告提示，请依据系统要求进行操作。
广州市统计局
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