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1. [bookmark: _Toc59469092][bookmark: _Toc59469175]数据审核
1.1. [bookmark: _Toc48575542][bookmark: _Toc59469093][bookmark: _Toc59469176]业务流程
查看错误清单
1、 根据用户的数据处理地，展示该机构下所有数据的审核错误清单。
2、 错误清单关联的数据修改后，重新审核通过，自动从错误清单中删除。
3、 审核规则、数据内容未变更时，重新执行审核任务，则会自动跳过该未修改的记录，错误清单中仍会显示该条错误。
4、 点击错误清单中的某条数据，可跳转至【审核修改】页面，取消上报后即可修改错误数据（修改前提为该条数据所在的乡镇已打开审核修改开关，审核修改开关的打开由国家级数据处理员完成）。
1.2. [bookmark: _Toc48575543][bookmark: _Toc59469094][bookmark: _Toc59469177]权限
【审核任务】：审核任务每天定时执行，国家级数据处理员可手动执行、终止审核任务。
【错误清单】：所有级别的用户都可查看到本机构下所有的错误清单，数据修改权限详见本文档中【审核修改】部分的描述。
1.3. [bookmark: _Toc48575546][bookmark: _Toc59469095][bookmark: _Toc59469178]错误清单
[image: 手机截图图社交软件的信息

描述已自动生成]
图 1‑1 错误清单
用户根据数据处理地，查看各个报表下的错误清单。当前数据处理地下的数据有审核错误时，均在此显示。
错误清单按照报表进行展示，报表下有子表，则错误清单在子表下展示。
a) 摸底表：摸底表无子表，直接展示错误清单。摸底表不支持审核修改。
b) 短表：分为户表、表间、人表、死亡表、港澳台及外籍表。表间展示字段与户表相同。展示内容为除全户外籍、全户死亡外，其他户状态的错误清单。
c) 长表：分为户表、表间、人表。
d) 港澳台及外籍表：分为户表、表间、港澳台及外籍表。表间展示字段与户表相同。展示内容为全户外籍的错误清单。
e) 死亡表：分为户表、表间、死亡表。表间展示字段与户表相同。展示内容为全户死亡的错误清单。
查询条件：
错误清单可根据搜索条件进行查询，根据不同的报表，搜索条件略有不同，具体如下：
1、 摸底表、所有户表、所有表间、所有港澳台及外籍表查询条件：机构代码、普查小区代码、户编码、规则编码、规则属性。
a) 机构代码：点击后直接选择所属机构，可多选。
b) 普查小区代码、户编码、规则编码均为右模糊匹配。
c) 规则属性：单选，可选项为请选择、强制性、提示性。默认选中请选择。
2、 所有人表、所有死亡表查询条件：机构代码、普查小区代码、户编码、身份证号、规则编码、规则属性。
a) 机构代码：点击后直接选择所属机构，可多选。
b) 普查小区代码、户编码、规则编码、身份证号均为右模糊匹配。
c) 规则属性：单选，可选项为请选择、强制性、提示性。默认选中请选择。
列表交互：
通过点击数据审核中的错误清单，可以直接跳转至【审核修改】功能进行编辑修改，具体跳转条件和规则如下：
1、 点击某条数据，跳转到【审核修改】中展示该条错误记录关联的户表或人表。若点击的是表间审核错误，跳转到户表。
2、 跳转到审核修改展示时，右下角展示点击的错误信息。
3、 若该条错误记录所在的乡镇审核修改的开关已打开，则可取消上报修改数据，修改后可进行审核上报操作；如审核修改开关未打开，则仅可进行查看。


2. [bookmark: _Toc48575547][bookmark: _Toc59469096][bookmark: _Toc59469179]审核修改
2.1. [bookmark: _Toc48575548][bookmark: _Toc59469097][bookmark: _Toc59469180]系统角色权限
2.1.1. [bookmark: _Toc47449998][bookmark: _Toc59469098][bookmark: _Toc59469181]国家级用户
仅国家级用户有录入修改的控制权限（审核修改开关），同时可对数据进行查看；无普查小区报表编辑权限（只能查看）；
[image: ]
图 2‑1 国家级用户_审核修改首页
[bookmark: _Toc47449999]
2.1.2. [bookmark: _Toc59469099][bookmark: _Toc59469182]省或市级用户
省或市级数据处理员通过审核修改功能只可进行查看；无录入修改的控制权限，无普查小区报表编辑权限；
省或市级用户的查询页面如下：
[image: ]
图 2‑2 审核修改数据查看列表
[image: ]
图 2‑3 审核修改数据查看列表_短表列表
点击列表最后一列中的“详情”，可打开报表详情进行查看，如下图所示：
[image: ]
图 2‑4 审核修改报表详情查看_短表详情

2.1.3. [bookmark: _Toc47450000][bookmark: _Toc59469100][bookmark: _Toc59469183]区县级用户
区县级数据处理员可对数据进行查看，有普查小区报表编辑权限；
[image: ]
图 2‑5 区县级用户_审核修改首页

2.1.4. [bookmark: _Toc47450001][bookmark: _Toc59469101][bookmark: _Toc59469184]街乡级用户
如果国家级管理员已打开该街乡的录入修改开关，则该街乡级数据处理员拥有该普查小区的数据编辑修改权限，可对数据进行取消上报、编辑修改、数据审核、上报操作；如录入修改开关未打开，则该街乡级用户仍能进行数据查看。
[image: ]
图 2‑6 街乡级用户_审核修改首页
[image: ]
图 2‑7 街乡级用户_报表详情_短表列表（有编辑权限）
[image: ]
图 2‑8 街乡级用户_报表详情_短表详情（有编辑权限）
[image: ]
图 2‑9 街乡级用户_报表详情_短表_错误清单（有编辑权限）
如果该街乡级用户的录入修改开关未开启状态，则普查小区报表数据不可被编辑，只可查看报表详情，与省市级用户查看页面相同，

2.2. [bookmark: _Toc48575549][bookmark: _Toc59469102][bookmark: _Toc59469185]功能说明
由于审核修改功能的操作者为区县级、街乡级数据处理员，街乡级用户仅有审核修改功能，故功能说明重点针对街乡级用户的操作进行介绍。
2.2.1. [bookmark: _Toc59469103][bookmark: _Toc59469186]查询列表
审核修改的主列表由机构树和普查小区列表2个部分组成，如下图所示。
[image: ]
图 2‑10 审核修改首页
左侧机构树按照用户所在的数据处理地进行显示。左侧普查小区列表上方，用户可通过普查小区名称或者普查小区编码进行模糊搜索。

2.2.2. [bookmark: _Toc59469104][bookmark: _Toc59469187]报表详情
街乡级数据处理员，通过点击列表中最后一列内的【报表详情】，可打开普查小区所包含的报表清单，如下图所示。
[image: ]
图 2‑11 报表详情查看页
打开报表详情页，左侧是报表列表，按【户主姓名底册】、【短表】、【长表】、【死亡表】、【港澳台及外籍表】排列，点击一个报表类型，则可展示相应的普查数据。
用户可点击右上角的【返回】按钮，返回审核修改首页。

2.2.2.1. [bookmark: _Toc59469105][bookmark: _Toc59469188]户主姓名底册
户主姓名底册中的信息【底册管理】下的普查小区底册内容一致，在审核修改功能中，【户主姓名底册】只能查看，不可修改。
户主姓名底册可通过户编码、户主姓名进行模糊查询，高级查询的条件包含：户状态、是否自主填报。
2.2.2.2. [bookmark: _Toc59469106][bookmark: _Toc59469189]短表
· 列表：
打开短表列表，数据以户为单位进行显示，如下图所示。
[image: ]
图 2‑12 短表列表
短表列表的查询条件包括：户编码、户主姓名。高级查询条件包含：户状态、是否自主填报、填报状态、平台修改。
需要注意，此处的户状态只包含：空户、普通住户、全户外出、混合户、删除户。全户死亡和外籍户的分别在【死亡表】和【港澳台及外籍表】中进行显示。
· 编辑修改：
点击列表后方的“修改”，打开编辑修改页面，如下图所示。
[image: ]
图 2‑13 进入编辑修改页
点击右上角“取消上报”按钮后，可进行编辑操作。编辑修改页面录入时，完成一个指标的输入后，可直接按键盘上的回车键或者Tab键跳转至下一输入项。
· 审核上报：
编辑完成后，可点击右上角的“审核并保存”按钮进行保存。该户下的所有表均进行了“审核并保存”后，可进行“整户审核”。如果一户中有任何一张报表审核未通过，整户审核都不能操作。
支持单表审核和整户审核，单表审核时，若审核不通过，点击“错误清单”按钮，显示详细错误，点击【错误定位】，可直接定位到相关的错误指标。若为提示性错误，可点击“忽略”按钮。
[image: ]
图 2‑14 错误清单
在错误清单中，针对已经定位过的错误，系统会自动做出标记，帮助用户区分哪些错误已经定位修改过了。
[image: ]
图 2‑15 定位错误
当所有单表通过审核后，点击“整户审核”按钮，进行整户审核。若审核不通过，点击“错误清单”，查看整户审核错误。整户审核的错误无法定位到单独的指标。当整户审核错误中包含强制性错误与提示性错误时，只能先将强制性错误修改后，才能忽略提示性错误。
[image: ]
图 2‑16 整户审核错误清单
审核通过后的记录，可点击右上角的上报按钮，执行上报操作。
· 平台端修改标记
通过平台端修改的记录，保存、审核或上报后，均被标记为“平台端修改”，可在短表、长表、死亡表、港澳台及外籍表查询列表中通过该状态进行过滤和查找。
[image: ]
图 2‑17 平台端修改标记

· 切换户状态
在短表列表中，如某条记录为“空户”或“删除户”，可直接切换户状态。切换户状态后，页面会直接跳转至报表编辑页，用户可直接进行修改、审核、上报等操作。如下图所示。 
[image: ]
图 2‑18 空户、删除户切换户状态
若户状态为除空户、删除户外的其他选项，则在编辑页面取消上报后，点击户状态文字，在弹窗中切换户状态，如下图所示：
[image: ]
图 2‑19 编辑页面切换户状态
· 批量审核与上报
当未上报的数据过多时，可勾选多条数据，点击“审核”按钮，进行批量审核操作。审核过程中将展示审核进度。请注意，勾选的数据填报状态需为已上报外的其他状态，审核按钮才可点击。
[image: ]
图 2‑20 批量审核
勾选多条审核通过的数据，点击上报按钮，可批量上报多条数据。请注意，勾选的数据填报状态需为审核通过，上报按钮才可点击。
[image: ]
图 2‑21 批量上报

2.2.2.3. [bookmark: _Toc59469107][bookmark: _Toc59469190]长表
在报表详情页点击长表，即可打开长表列表，列表中以户为单位显示普查小区下的所有长表记录，如下图所示。
[image: ]
图 2‑22 长表列表
长表的操作过程，请参见短表的编辑修改、审核、上报过程。

2.2.2.4. [bookmark: _Toc59469108][bookmark: _Toc59469191]死亡表
在报表详情页点击死亡表，即可打开死亡表列表，列表中以户为单位显示普查小区下的所有全户死亡的短表记录，如下图所示。
[image: ]
图 2‑23 死亡表列表
死亡表的操作过程，请参见短表的编辑修改、审核、上报过程。

2.2.2.5. [bookmark: _Toc59469109][bookmark: _Toc59469192]港澳台及外籍表
在报表详情页点击港澳台及外籍表，即可打开港澳台及外籍表列表，列表中以户为单位显示普查小区下的所有港澳台及外籍表记录。港澳台及外籍表的操作过程，请参见短表的编辑修改、审核、上报过程。


2.3. [bookmark: _Toc48575552][bookmark: _Toc59469110][bookmark: _Toc59469193]日志记录
各街乡级数据处理员对普查数据的修改和操作过程，审核修改模块会自动生成修改日志，并保存在系统中。各级系统管理员可通过【日志管理】功能进行查询。日志中记录了用户修改报表的前值与后值，但敏感信息进行了加密处理。
查询日志时需要在日志管理功能中的“功能模块”中选择“审核修改”，进行查询即可，如需要查询某些特定条件的日志，可输入时间段和关键字进行检索。如下图所示。
[image: ]
图 2‑24 日志管理-审核修改日志查询
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